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Glosario

SM: Solicitud de material.

TC: Tabla comparativa.

OC: Orden de compra.

Estatus de la solicitud de material:

e Pendiente.
o Lasolicitud de material no ha sido aprobada para existencia, aprobada para
compra o rechazada.
e Aprobado para existencia.
o Elolosarticulos contenidos en la solicitud de material de un area serdn surtidos
mediante una transferencia de otra area.
e Aprobado para compra.
o Elolos articulos contenidos en la solicitud de material de un area han sido
aprobados para compra.
e Rechazadas.

O Elolos articulos contenidos en la solicitud de material han sido rechazados.

Acceso

Para acceder al sistema deberd ingresar a un navegador de internet y teclear la siguiente
direccion:

Insadisa-inventarios.abbainsadisa.com

Se deberd ingresar el usuario y contraseia correspondiente.
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Almacenes

Solicitud de material

En el Mddulo de Solicitud de Material el usuario podra realizar una solicitud de material. Se debera
acceder como se indica en la pantalla siguiente:

| 4

& C 1} | & Esseguro | https)//demo-inventarios.abbainsadisa.com/7controller=inicio.php

@ ABBAInsadisa

Inicio

Solicitud Material

Aprobar Solicitud Materiales

Tabla Comparativa

Compras

Entradas

Transferencias

Bajas de Consumo
Una vez dentro del médulo, se mostrard una pantalla en donde podrds:

e Navegar manualmente entre las solicitudes de material previas y conocer su Estatus.

Busquedajde]Foliolhaciajadelante] |
| A riiao
Busqueda de Folio haca atras
Folio Area Departamento = Fecha Usuario

—-Selecciona— v 30/01/2018 _N_uevo _F-%glj.,gador

e Deigual forma el usuario podra buscar las solicitudes de material por Folio, mediante
introducir un nimero en la caja de busqueda de solicitud y presionar enter.
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SOLICITUD DE MATERIAL m&r{ﬂﬂ@] mW@ (ﬁﬁ egistrado,
_ g apareceran su informacién debajo.

Folio Area Departamento Fecha Usuario

SM000001 LABORATORIO v LABORATORIO 03/01/2018 = |

Los pasos para generar una solicitud de material son los siguientes:

1. Dar click en botén para generar nuevo Folio de SM:

SOLICTTUD DE MATERIAL w

Buscar Solicitud Estatus <O

Felio Area Departamenio Fecha Usuario /
Folio --Selecciona-- | irly e el m o Hr
Dar click’en nuevo‘Folio

2. Seleccionar el area que estd generando la solicitud de material (automaticamente el
sistema llenard el Departamento). Notese que la fecha y el usuario también aparece
automaticamente.

SOLICITUD DE MATERIAL 0 v

Buscar Solicitud r Estatus < | 4 | >
Folio Area Departamento Fecha Usuario

Folio SERVICIOS GEME| ¥ RECURSOS MATERIALES 30/01/2018 Administrador

3. Escribir el nombre del articulo (conforme vaya escribiendo se desplegaran las
coincidencias del catidlogo de articulos) y especificar la cantidad a solicitar.
Automaticamente el Sistema mostrard la clave, unidad a entregar, las existencias y la
cantidad por surtir.
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SOLICITUD PE MATERIAL

Buscar Solicitud Estatus ¢ | M| &
Folio Area Departamento Fecha Usuario
Folio SERVICIOS GENEI ¥ RECURSOS MATERIALES 30/01/2018 Administrador

DATOS DE LOS ARTICULOS

Clave Nombre del Articulo Cantidad
PALO46 LONCHIBOX 25
o Clave Articulo Unidad a Entregar \ Jo

Escribir la cantidad a solicitar

Observaciones Abierta Norma W

Existencia Por Surtir

Unidad a Entregar
PIEZA
AC

Cant. Exist. Por surtir

4. Presionar el botdn con el signo mads para agregar el articulo y la cantidad especificada.

SOLICITUD DE MATERIAL ~

) Buscar Solicitud Estatus < (] »
Folio Area Departamento Fecha Usuario
Folio SERVICIOS GENEI ¥ RECURSOS MATERIALES 30/01/2018 Administrador

DATOS DE LOS ARTICULOS Emm &ﬁmv

Clave Nombre del Articulo Cantidad Unidad a Entregar Existencia Por Surs

=4 Clave Articulo Unidad a Entregar

B raos LONCHIBOX PIEZA

Observaciones Abierta f ¥ Normal v

Los articulos se agregaran en esta zona de la Solicitud.

5. Favor de repetir los dos pasos previos para agregar los articulos a la solicitud de material

que desee.
6. El sistema mostrard dos recuadros morados por articulo; uno es la validacién por parte del

Jefe de Departamento y la otra es la validacion que indica la Autorizacién de la Compra.
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Clave Nombre del Articulo Cantidad Unidad a Entregar Existencia Por Surtir

- Clave Articulo Unidad a Entregar Cant. Exist. Por surtir

PALO46G LONCHIBOX PIEZA

Abierta v Norma r

7. Ambas autorizaciones (JD y AC) deberan estar en color verde, es decir aprobadas, para
proceder a la compra. En caso de que exista material en el Almacén y no sea necesario la
compra, se podrd hacer una transferencia con una sola validacion del Jefe de
Departamento.

8. Existe la posibilidad de incluir observaciones, establecer el estatus (abierta o cerrada) y el
nivel de prioridad (normal, urgente y extraordinarios).

9. Si el estatus se establecer como abierta y se guarda, podrd seguir agregando, eliminando o
editando articulos dentro de la SM.

10. Una vez cerrada la solicitud pasara a la siguiente etapa del Flujo de Trabajo.

11. El sistema generard un folio consecutivo de la transaccion realizada.

IMPORTANTE: Se podra imprimir la solicitud de material hasta que cuente con al menos la primera
validacién del Jefe de Departamento.
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Aprobar solicitudes de materiales
Una vez que la solicitud de material ha sido guardada con el Estatus “Cerrada”, los usuarios que
tengan los permisos en el Sistema, procederan a la validacién de la misma accediendo al mddulo

“Aprobar solicitud de materiales” como se muestra en la siguiente pantalla:

. ABBA Insadisa | Softwz

&« e 0 8 Esseguro | https)/insadisa-inventarios.abbainsadisa.com/?controller=inicio.php | IP @’hﬂ ]

Inicio

& Inicio

Solicitud Material

Tabla Comparativa
Entradas
Transferencias
Bajas de Consumo

& Catilogos

il Reportes

of Sistema

https:/finsadisa-inventarios.abbainsadiza.com/?controller=aprobar_sol_matphp -

Los pasos para aprobar una solicitud son los siguientes:

1. Buscar la solicitud de material que se aprobara. La busqueda se puede realizar por Folio,
Areas, Rango de fechas, Estatus de la solicitud de material (Pendiente, aprobado para
existencia, aprobado para compra, rechazadas).
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i s 2 ABBA Insadisa | Softws x’ 4 :ABBA Insadisa | Softwe X

& c O | & Esseguro | https:y//d b di m/?controller=aprobar_sol_mat.php ﬁ‘ 1P @‘u w ©

Administrador v

SECCION DE BUSQUEDA

@ ABBAInsadisa

Inicio

20/01/2018 echa Fin:  30/01/2018

Almaces

Catslogos

Filtos de busqueda de

Reportes

Sistema

[HFolio Fecha Area Clave Articulo Cantidad Existendia JD AC Estatus

+ Aprobar Para Existencia + Aprobar Para Compra

Admin. del Sistema

2. Se podrad visualizar la informacién de manera desglosada o resumida de articulos.

|Softws: X ¥ & :ABBAInsadisa|Softwe X

<« Cc O | @ Esseguro | https://demo-inventarios.abbainsadisa.com/7controller=aprobar_sol_matphp fi‘ IP ©E o O

Administrador v

© ~BBAInsadisa

SECCION DE BUSQUEDA
Inicio

- Areas - v Fechalni: 30/01/2018 FechaFin:  30/01/2018

Almacenes

Catilogos

Vista,desglosada,

Reportes
“SOLICITUDES DE MATERIAL

Sistema

Articulo Cantidad Existencia JD AC  Estatus

[IFolio Fecha

Admin. del Sistema

PAJA

201801 = Para
51000045 ENSENANZA  PALO46 LONCHIBOX 13
30 @ [~ Existencia
2018-01- FOLDER TAMANIO CARTA COLOR
SM000046 COMPRAS MOFOCASS 100 @ B B rendiente
30 PAJA
2018-01- " FOLDER TAMANO CARTA COLOR
5M000047 SUBDIRECCIGN  MOFOCASS 200 @ B B rendiente
30

+ Aprobar Para Compra X Rechazar
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FRSac iteroan e X

# :ABBAInsadisa|Softwa X ¥ # .ABBAInsadisa|Softwa: X

<« Cc O | @ Esseguro | https://demo-inventarios.abbainsadisa.com/7controller=aprobar_sol_matphp fi‘ IP ©E o O

© ~BBAInsadisa

SECCIGN DE BUSQUEDA

Administrador v

Inicio

Folio - Areas - v Fechalni: 30/01/2018 FechaFin:  30/01/2018

S Vista Resumida

Clave Articulo Cantidad Existencia Jo AC Estatus

Almacenes

Catilogos
Reportes
Sistema

Admin. del Sistema

MOFOCASS FOLDER TAMANO CARTA COLOR PAJA @ B Pendiente

PALO46 LONCHIBOX

B2 B Para Existencia

+ Aprobar Para Compra | % Rechazar

3. A continuacién, seleccionar el articulo y aprobar para existencia o aprobar para compra de
acuerdo con los permisos que al usuario le hayan asignado.

4. Como se menciond previamente, en caso de que exista material en el Almacén y no sea
necesario la compra, se podrd hacer una transferencia entre areas con previa validacion
del Jefe de Departamento (click en el botdn “Aprobar para existencia”).

5. Por otro lado, en caso de que no haya existencias en el Almacén y sea necesario la compra
del articulo, debera presionarse el botén “Aprobar para compra”.

6. O bien, rechazar las solicitudes al presionar el botén “Rechazar”.

7. En el primer caso (“Aprobar para existencia”), los articulos se visualizaran de la siguiente
manera:

SOLICITUDES DE MATERIAL

Clave Articulo Cantidad Existencia AC Estatus

MOFCGCASS FOLDER TAMARIO CARTA COLOR PAJA 300 B Para Existencia

PALO46 LONCHIBOX 13

[ + Aprobar ParaCompgs X Rechazar, = 3
Affl,c;.u_lggl. glpl,m[ l.b,agos para existencia el

(o] Para Existencia

8. Encaso de aprobar para compra, el o los articulos se visualizaran de la siguiente manera:
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SOLICITUDES DE MATERIAL

[ Folio Fecha Area Clave Articulo Cantidad Existencia
= AGUJAS HIPODERMICAS AMARILLA CON PABELLON LUER-LOCK
2018 AREA ; Para
5M000048 SMAGAMO3  HEMBRA- DE PLASTICO, DESECHABLE LONGITUD 38mm CALIBRE 55 n
01-30  MEDICA Sy S Compra

Aprobados para compra <%
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Tabla comparativa
En este mddulo se generan las tablas comparativas y drdenes de compra a partir de las solicitudes
de materiales aprobadas para compra. La pantalla es la siguiente:

&« e ﬁ 8@ Esseguro | https)/insadisa-inventarios.abbainsadisa.com/7controller=inicio.php w|IP @B OFF [+

© ABBAInsadisa

Inicio

#& Inicio

B
Solicitud Material

Aprobar Solicitud Materiales

Los pasos a seguir para generar una tabla comparativa y sus respectivas érdenes de compra son:

1. Seleccionar el tipo de material. Este paso es de vital importancia porque en funcién del
tipo de material seleccionado, se mostrardn los resultados en los modales subsecuentes
de la tabla comparativa.

Y & .ABBAlnsadisa|Softwe X 0 ~ABBAInsadisa | Softwe X

&« C {Y | & Esseguro | httpsi//cemt-inventarios.abbainsadisa.com/?controlier=ta

AP G ©

© ABBAInsadisa

Administrador

Inicio

Almacenes Folio Talila compiardtiv 5 Mate (O

Folie Fondo Tipo Material Proceso Area funcienal
Catdlogos !
v v v .

Reportes

Tipo Compra No. Invitacién | [2110] (2 LES. UTILES Y EQUIPOS MENORES DE OFICINA
[2120] (21.20) MATERI ES Y UTILES DE IMPRESION Y REPRODUCCION
ATERIALES. UTILES Y EQUIPOS MENORES DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

Sistema

‘Admin. del Sistema

o Clave Articulo ¥ PRODUCTOS DE MADERA
PRODUCTOS DE VIDRIO
L ELECTRICO Y ELECTRONICO
ULOS METALICOS PARA LA CONSTRUCCION
Abierta v ATERIALES COMPLEMENTARIOS

TROS MATERIALES Y ARTICULOS DE CONSTRUCCION Y REPARACION

RODUCTOS QUIMICOS BASICOS

EDICINAS Y PRODUCTOS
LES, ACCESORIOS Y SUMINISTROS MEDICOS

ATE 5 SORIOS Y SUMINISTROS DE LABORATORIO

BRAS SINTETICAS, HUELES, PLASTICOS Y DERIVADOS

STUARIO Y UNIFORMES

CEUTICOS

2. Dar click en botén Solicitudes Material. Una tabla comparativa siempre serd generada a
través de una solicitud de material.
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TABLA COMPARATIVA

Folio Tabla comparativa Estatus [fiPortal < [ >
Folio _A_h[lf gl m—ggua—l _pa—re v‘g!!Ti;:m al Proceso Area funcional
las solicitudes de material . . .
caprobadas para compra
.4 30/01/2018

3. Se abrird el modal siguiente y se podran hacen busquedas de solicitudes de material
aprobadas para compra, a través de los filtros de Folio, drea solicitante, clave o nombre
del articulo, y rango de fechas. De igual manera es posible visualizar la informacion de
manera desglosada o resumida; la visualizacidon resumida es practica cuando distintas
areas solicitaron el mismo articulo en distintas SM.

4. Presionar el boton “Buscar”:

Solicitudes de material para compra x

SECCION DE BUSQUEDA

Folio SM -Seleccione Area- v Clave Articulo Desglosado ¥

Fechalni: 30/01/2018 FechaFin: 30/01/2018 +Agregar

SOLICITUDES DE MATERIAL \ !:E! ros dg bﬂsqggda

2018- AREA AGUJAS HIPODERMICAS AMARILLA CON PABELLON LUER-LOCK HEMBRA- DE PLASTICO, DESECHABLE LONGITUD
5M000048 SMAGAMO3
01-30 MEDICA 38mm CALIBRE 206G CAJA C/100

\ Resultado

5. El siguiente paso es buscar la solicitud de material correspondiente; dentro del Sistema es
posible realizar busquedas por numero de folio, drea, clave o nombre del articulo y fechas.
De igual manera es posible visualizar las SM de manera desglosada o resumida. La
visualizacidn resumida es practica cuando distintas areas solicitaron el mismo articulo en
distintas SM.

IMPORTANTE: En las busquedas solamente apareceran los articulos pertenecientes al tipo de
material que se selecciond en el paso 1.

6. Ahora es necesario seleccionar las SM marcando el checkbox y presionando el botdn
“Agregar”.
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7. Es momento de indicar los siguientes metadatos de la Tabla comparativa: Fondo, Proceso,
Area funcional, Tipo de compra, No. De invitacién (si aplica) y la Fecha.

TABLA COMPARATIVA v

Folio Tabla comparativa Estatus Q, Solcitudes Matarial [EiPortal

Proceso

Area funcional

Folio Fondo Tipo Material

Follo 2518822100 P1110.0082 02.03.05

[2110] (2110) MATERIALES. UTILE ¥

Tipo Compra

DIRECTA

8. Posteriormente se debe indicar los proveedores participantes y su costo por cada articulo.
Ademas de sefialar la fecha de entrega. Para agregar mas de un proveedor participante
por articulo, dar click en el botdn verde “agregar proveedor”.

DATOS DE LOS ARTICULOS

I Costo I

Indicar el proveedor
Fechade = Total
dd/mm}, irar - Minimo §
it & Indicar fevmcha -‘19 entrega ypdicar el costo del proveédor
DATOS DE LOS ARTIEULOS v
Eesd Clave Articulo Cantidad Marca Presentacion

AGUIAS HIPODERMICAS AMARILLA CON PABELLON LUER-LOCK HEMBRA- DE
o SMAGAMO3 . 55 bL PIEZA
PLASTICO, DESECHABLE LONGITUD 38mm CALIBRE 206 CAJA C/100

n Proveador 30001 n 10

3 Proveeder = Checkbok’ para sel seleccionar manualmente el
proveedor ganador.

Fechade L Total

El:sistema’ pondra fo ondo color verde al proveedor Winimo % |18 5 L

ajo;.0 bien se puede senalar -

Cerrada v o?!&n'-\ctong rca nd I \g_h_'gﬁg’fkb'g_x_" m[’ )

que tenga el costo mas baj

9. Finalmente el sistema arrojara la cantidad final haciendo la sumatoria del precio de todos
los articulos de los proveedores seleccionados de la tabla comparativa. Se podran
establecer observaciones a la tabla. Mientras el estatus de la tabla sea “Abierto” y se le dé
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“Guardar” se podra editar. Si el estatus es “Cerrada” y se guarda, ya no se podra modificar
y automaticamente generard una impresién de la Tabla comparativa y la(s) 6rdenes de

compra respectivas.
10. El sistema generara un folio consecutivo (para la tabla comparativa y las drdenes de

compra) de la transacciones realizadas.

DATOS DE LOS ARTICULOS v

Ee 4 Clave Articulo Cantidad Marca Presentacion

AGUJAS HIPODERMICAS AMARILLA CON PABELLON LUER-LOCK HEMBRA- DE
55 DL PIEZA

o SMAGAMO3
PLASTICO, DESECHABLE LONGITUD 38mm CALIBRE 20G CAJA C/100
n Proveedor 30001 ADRIAN ALMAGUER SANTANA n 10
= Proveedor 36517 APORTELA PALACIOS PEDRO n a
e s s _ Monto total del Folio en MXN, . sl [T
Indicar status cerrada

Cerrada i Observaciones 495 4
Guardar i

IMPORTANTE: La tabla comparativa y sus érdenes de compra se podran imprimir una vez que la
tabla tenga el Estatus “cerrada” y haya sido guardada.
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Entradas
Para dar entrada a los articulos se deberd acceder a submenu “Entradas” dentro del Menu

“Almacenes”, como se indica en la pantalla siguiente:

& c O | & Esseguro | https)//insadisa-inventarios.abbainsadisa.com/?controller=inicio.php ‘i'-‘r| IP @B w O

o ABBA Insadisa

Inicio

Inicio

Solicitud Material

Aprobar Solicitud Materiales

Tabla Comparativa

Transferencias

Bajas de Consumo

Aparecera la siguiente pantalla en donde podra realizar busquedas por nimero de folio de
Entradas de articulos previamente registradas o bien generar una nueva.

Administrador ~

dd/mm/aaa 4 Remisiones|

Clave Nombre No. Factura F.Factura
Clave Nombre Mo. Factura dd/mm/aaa
Observaciones Vo. Bo.
Observaciones Vo. Bo.

Los pasos para registrar una entrada son los siguientes:

1. Click en botdn para generar nuevo registro de entrada.

Pagina 14 de 28



DATOS DE LA ENTRADA

Q) Buscar Folio Folio dd/mm/zaa m w H 3
Nuevo registro de Entrada

2. Escribir el nombre del proveedor.

DATOS DE LA ENTRADA

Q) Buscar Folio Folio dd/mm/aaa m m Remisiones ¢« | @

DATOS DEL PROVEEDOR

Clave Nombre No. Factura F.Factura
o1 30251 % BIMBOSADECV Mo. Factura dd/mm/aaa
Observaciones \ Vio. Bo.
Py oo
Observaciones E_S,jl ir g!._g brg del ‘_gu_eedg_,

3. Dar click en botdn azul para ver las érdenes de compra.

DATOS DE LA ENTRADA

() Buscar Folio Folio dd/mm/aaa Qoc m Remisiones < 0 y
Verlas 6rdenes de compra st l

Lo S AN

Buscar Ordenes de Compra ®

FILTROS DE BUSQUEDA RESULTADOS DE LA BUSQUEDA

Folio Folio Fecha clave Articulo Cantidad Por surtir €. Unit,
£ inicial 0C000012 2018-01-31 PALD4S LONCHIBOX 31 31 2
31/01/2018
F. Final
A1/01/2018 \ Podra realizar biisquedas por No. de Folio o Rango de fechas
de Ordenes de compra que no han registrado entradas

4. A continuacidn, deberd marcar las érdenes de compra a las que registrara entradas y
después dar click en botén “agregar”.
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Buscar Ordenes de Compra x
Folio

Folio Fecha Clave Articulo Cantidad Por surtir €. Unit,

£ Inicial u 0C000012 2018-01-31 PALO46E LONCHIBOX FE 31 33
31/01/2018

F. Final
Syerps Marcar las 6rdenes de compra

5. Se deberd ingresar el numero y fecha de factura del proveedor, en caso de que el articulo
tenga lote y caducidad (lo cual se especifica desde el catilogo de articulos) dichos campos
se habilitaran. Indicar la cantidad (debera ser igual a la cantidad de la orden de compra) y

marcar el status cerrada y guardar.

DATOS DEL PROVEEDOR

No. Factura F. Factura

Clave Mombre

30251 BIMBO SADECY ABC123 31/01/2018

|-ﬂ

Observacrc!.M_Pg _A_N__E_: _‘ recuadro mgfégg Ve, Bo.
.indica el articulo proviene de una —— /

DATOS DE LOS ARTICULOS

Clave Mombre \EapEL - 0 uesu ! 5

Clave = L SERipES labpilitar
Clave Articulo F. Entrega Cantidad C. Unit. \ C. Total Pendientes
n PALO4E LONCHIBOliﬂdiEaf ]a Cantidad 201 = 31 ~ 1023 31
(Debe ser igual a la cantidad N Cantidad Lote Caducidad
Marcar de la orden de compra
mv_s \.ﬂfg,g.‘a_ \ dd/mm/aaaa

s
s = cuardar

6. En caso de entregas parciales, primeramente, se deberd marcar la casilla de “Remisiones”

DATOS DE LA ENTRADA w

Buscar Folio Folie dd/mm /aaa m m B2 Remisiones ¢ Ol>»
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8. Después escribir el nombre del proveedor.

DATOS DEL PROVEEDOR w

Clave Nombre No. Factura F. Factura
30251 BIMBO SADECY No. Factura dd/mm/aza
Observaciones \ Wo. Bo.
Observaciones Escribir el nombre del proveedor

9. Dar click en botdn azul para ver las 6rdenes de compra.

DATOS DE LA ENTRADA

Buscar Folio Folio dd/mm/aaa

Ver las érdenes de compra el

10. A continuacidn, deberd marcar las 6rdenes de compra a las que registrara entradas y antes
de dar click al botdn de agregar, se debera indicar la cantidad a Surtir. En este ejemplo, la
orden de compra es de 31 lonchibox, y se surtirdn 25 solamente en esta entrada.

de'busqueda

05’

FILTROS DE BUSQUEDA RESUITADOS DE LA BUSQUEDA

Folio

Folio Fecha Clave Articulo Cantidad Por surtir €. Unit.

E. Inicial 0Co00013 2018-01-31 PALO46 LONCHIBOX 31 25 22

31/01/2018
F. Final
31/01/2018 Marcar casilla para agregar
BTES

11. Se deberd ingresar el nimero y fecha de remisién, ademdas de ingresar nuevamente la
cantidad parcial a ingresar. Si se marca la casilla de “Afectar inventarios” se contabilizard la
parcialidad en el inventario del articulo y se indicard con un icono como se muestra a
continuacioén:
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DATOS DE LOS ARTICULDS w

Clave Nombre Cant.

Clave = Nambre Cant. “

No. Remisidén F. Remisién

remisién ABCDEFG1234 31/01/2018
Clave Articulo F. Entrega Cantidad C. Unit. C. Total Pendientes
n PALO4G LONCHIBOX 2018-02-02 25 S 2 550 31
Indicar nuevamente la cantidad cantidad Lote Caducidad

varcial de la orden de compra a ingresar
= iy 25 dd/mm/aaaa

» Marcar la casilla "Afectar inventarios"

B Actentaris ikl " | €= conséEtvar ES!tat“us'-l“AHhiez-

DATOS DE LOS ARTICULOS

Clave Nombre Cant.
Clave Nombre Cant.
Mo. Remision F. Remision
_ T l e |
Clave Articulo F.Entrega Cantidad C. Unit. €. Total Pendientes
PALO46 & LONCHIBOX 2018-02-02 25 22 550 6
f_ cantidad Lote caducidad

muestra gue 25 dd/mm/aaaa

hsmentarg,, |

12. Para completar las entradas de esta misma orden de compra (que en este ejemplo es la
0C000013) lo haremos de la siguiente manera:

13. Nos posicionamos en la entrada donde se realizé la primera entrega de la parcialidad con
remision, que en este caso es la Entrada 14 (EN0O00014).

14. Dar click para agregar otra remision.
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DATOS DE LOS ARTICULOS v

Clave Nambre Cant.
Clave = Nombre Cant.
P No. Remisid F. Remisid
Agregar una remisién P B St
— i— I S I
Clave Articulo F. Entrega Cantidad C. Unit. C. Total Pendientes
PALO4S & LONCHIBOX 2018-02-02 25 6 22 ¢ 550 5
Cantidad Lote Caducidad
dd/mm /aaaz

25

15. Capturar el nimero y fecha de la segunda remision:

DATOS DE LOS ARTICULOS v

Clave Nombre Cant.
Clave =3 Nombre Cant.
No. Remisién F. Remision
Clave Articulo F. Entrega cantidad C. Unit. C. Total Pendientes
PALD4G & LONCHIBOX 2018-02-02 25 22 550 [
Cantidad Lote Caducidad
Capturar el niimero de remisién Capturar la fecha de remisién

No, Remisién F. Remisién

dd/mmfaaaa

16. Buscar la orden de compra original, que en este caso de ejemplo es la OC000013. A
continuacioén, indicar la cantidad a ingresar; en este ejemplo recordemos que la orden de
compra consiste en 31 piezas, en la primera remision se ingresaron 25 y en esta segunda

se ingresaran 6.

DATOS DE LA ENTRADA W
-1 Buscar Folio EN0OD0D14 31/01/2018 m m i Remisiones ¢ | B | >

Dar click en Buscar Ordenes de Compra /’
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Buscar Ordenes de Compra *®
FILTROS DE BOSQUEDA RESULTADOS DE LA BOSQUEDA
_ Buscar.ellFoliojdella orden/de/compra

Folio Folio 0C Fecha Clave  Articulo Cantidad Por surtir C.Unit.  Folio SM Area solicitante
13
F. Inicial E 0C000013 2018-01-21 PALO46 LONCHIBOX 31 6 22 SM000052 RECURSOS MATERIALES
31/01/2018
F. Final ;
- Marcar la casilla
o Indicar las piezas a surtir en esta remisién

17. Se debe escribir nuevamente la cantidad a ingresar, marcar la casilla de afectar inventarios
y marcar el estatus de la entrada como cerrada. Antes de dar “Guardar”, es necesario
indicar el numero de factura para cerrar la Entrada.

18. El sistema generara un folio consecutivo de la transaccion realizada.

No. Remisién F. Remisién
Clave Articulo F. Entrega Cantidad C. Unit. C. Total Pendientes
n PALO46 LONCHIBOX 2018-02-02 8 22 132 6

H Cantidad Lote Caducidad

Indicar nuevamente la cantidad a ingresar
} G dd/mm/aaaa

B A Mnais Sen "V C— 2 @IPages:

Marcar status™Cerrada”

IMPORTANTE: El sistema no permitira cerrar la entrada si no contiene el nimero de Factura.
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Transferencias

J— P o
; ABBA Insadisa |Softwz % W : 1
c 0 | @ Esseguro | hitps//insadisa-inventarios.abbainsadisa.com/ ?controller=inicio.php ‘i}| IP ©E o O

@ ABBAInsadisa

Inicio

#& Inicio

Solicitud Material

Aprobar Solicitud Materiales

Tabla Comparativa

Entradas

Bajas de Consumo

En este mddulo se podran realizar transferencias de articulos estableciendo el area origen y el area
destino.

Los pasos para realizar una transferencia son:

1. Seleccionar el drea de origen y area destino.

TRANSFERENCIAS w

¢ | B | ¥
Felio Area Qrigen Area Destino Fecha
Folia ALMACEN CENTRAL (GENERAL) v COMPRAS b 31/01/2018
DATOS DE LOS ARTICULOS v
Clave Nombre del Articulo Cantidad Existencia
o clave Articulo Lote caducidad Cantidad Existencia
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2. A continuacidn, dar click en el botdn de “solicitudes material” para arrastrar las solicitudes
que estén aprobadas para existencia, y que hayan sido generadas por el area destino
seleccionada.

3. Es posible buscar SM por folio, articulo o bien por rango de fechas. Se tendran que
seleccionar los articulos a transferir y dar click en agregar.

Solicitudes de material para existencis x

SECCION DE BUSQUEDA

Folio SM Clave Articulo Fechalni: 01/01/2018 FechaFin: 31/01/2018

SOLICITUDES DE MATERIAL .

SMD00046 2018-01-30 COMPRAS MOFQCASS FOLDER TAMARQ CARTA COLOR PAJA 100

4. Se mostrara en pantalla el movimiento seleccionado; dar click en guardar.

TRANSFERENCIAS
Folio Transferencia Q, solcitudes Material

Felio Area Origen Area Destino Fecha
Folio ALMACEN CENTRAL (GENERAL) v COMPRAS v 31/01/2018
DATOS DE LOS ARTICULDS -~
Clave Nombre del Articulo Cantidad Existencia
Eoag Clave Articulo Lote Caducidad Cantidad Existendcia
o MOFOCAS5 FOLDER TAMANO CARTA COLOR PAJA Gmm gu a rdar 100 27
100 217

il

5. Se mostrara un mensaje en la parte superior derecha comunicando que el traspaso se ha

realizado exitosamente.
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Bajas de consumo

« ABBA Insadisa | Softwa: X

&« C 0 | & Esseguro | https//insadisa-inventarios.abbainsadisa.com/7controller=inicio.php ‘ﬁ'| IP @B oFF o

© ~BBAInsadisa

Inicio

Inicio

Solicitud Material

Aprobar Solicitud Materiales

Tabla Comparativa

Entradas

Transferencias

En este mddulo las distintas areas podran dar de baja los articulos que han consumido.
Los pasos para realizar una baja son:

1. Seleccionar area (un usuario puede tener asignado una o mas areas, configurable desde el
catdlogo de usuarios). Seleccionar el articulo a dar de baja y la cantidad.

BAJAS DE CONSUMO

Folio Area Fecha

Folio TRABAJO SOCIAL | 31/01/2018

DATOS DE LOS ARTICULOS
Clave Nombre del Articulo Cantidad Existencia
PALO4E LONCHIBOX 5 10 n
= Clave Articulo Lote Caducidad Cantidad Existencia
Descripe Guardar
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BAJAS DE CONSUMO y

0 Folio

Folio

Folio

DATOS- DE LO5 ARTICULDBS

Clave

PALO4S

Descripcian

Area

TRABAJO SOCIAL v

Nombre del Articulo

LONCHIBOX

Articulo

Fecha

Cantidad

]

Lote Caducidad

31/01/2018

Presionarsel:botén;agregarsmovimiento,

Cantidad

& | M| %

Existencia

:

2. Se mostrard en una barra verde el movimiento a afectar. El sistema da la opcidn para

agregar una descripcién. Dar guardar.

DATOS DE LOS ARTICULOS v

Clave Mombre del Articulo Cantidad Existencia
Ee Clave Articulo Lote Caducidad Cantidad Existencia
o PALD46 LONCHIBOX 5 10
5 10
& Descripcion opcional \ Movimiento de baja
Descripcion aregistrar

3.

Pagina 24 de 28

El sistema generard un folio consecutivo de la transaccion realizada.



Catdlogos

El sistema cuenta con catdlogos configurables, los cuales son necesarios alimentar previo a
comenzar a usar el software.

e Areas

e Articulos

e Departamentos

e Proveedores

e Tipos de material
e Unidades

e Usuarios

Reportes

El sistema cuenta con los siguientes reportes:

e Administracién

e Bajas de consumo

e Entradas

e Existencias

e Ordenes de compra
e Seguimiento

e Solicitud de material
e Transferencias
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Sistema

Datos generales
En la configuracidn de datos generales, se podran especificar:

e Nombre institucional

e Nombre de la unidad.

e Direccion.

e Teléfono.

e Registros de calidad para formato de Solicitud de Material.

e Registros de calidad para formato de Tabla Comparativa y Firmas.
e Registros de calidad para formato de Ordenes de Compra.

e Registros de calidad para formato de Transferencias.
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